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WORKFORCE TRAINING PROGRAM

Tecnologias de Informacion y Comunicacion
Certificado Profesional- Especialista en Productividad (MOS)

Alrededor de 80% de los patronos requieren que los candidatos para puestos de
trabajo tengan experiencia con los programas de Microsoft Office (Word, Excel,
PowerPoint, Outlook, SharePoint, Office 365). La certificacion MOS ayuda al
profesional maximizar la productividad en sus labores de trabajo utilizando estas
herramientas. Poseer esta certificacion es un atractivo para los patronos y te brinda
ventaja competitiva en un proceso de busqueda de empleo y reclutamiento.

¢Qué vas a aprender?

La certificacién de Especialista de Microsoft Office (MOS, por sus siglas en inglés)
prepara a los participantes para tomar el examen que mide el conocimiento en los
diferentes programas de la sombrilla de Microsoft Office.

o Word

o Excel

. PowerPoint
. Outlook

. SharePoint

o Office 365
Requisitos

e Pertenecer a drea geografica establecida*
e Estardesempleado o subempleado

e Bajos o moderados ingresos

e Dominiode idiomas espanol e inglés

e Destrezas en uso de computadoras

*Areas geograficas de atencion prioritaria en el reclutamiento de participantes

Grupo primario, residentes de los pueblos de: Maunabo, Yabucoa, San Lorenzo, Caguas, Aguas
Buenas, Cidra, Comerio, Naranjito, Vega Alta, Vega Baja, Corozal, Morovis, Manati, Barceloneta,
Florida, Arecibo, Camuy, Hatillo.

Grupo secundario residentes de los pueblos de: Arroyo, Patillas, Guayama, Santa Isabel, Cayey,
Aibonito, Barranquitas, Orocovis, Ciales, Jayuya, Utuado, Lares, San Sebastian, Quebradillas,
Isabela.

Participantes de los restantes municipios podran ser considerados una vez se acepten
participantes residentes de los pueblos en los grupos prioritarios (primario y secundario).

Para mas informacién favor acceder www.puertoricoready.org, escribir a
prready@prsciencetrust.org o puede llamar al 787-523-1592.
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